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Procedura kupovine roba

1. OPSTA IZJAVA

Procedura kupovine roba na nivou Zavoda definiSe nacin kupovine medicinske i nemedicinske robe,
potrebne za nesmetano odvijanje procesa rada na nivou Zavoda. Kupovina roba vrsi se na nacin i po
postupku utvrdenom ovom procedurom, a u skladu sa Planom javnih nabavki i1 raspolozivim
finansijskim sredstvima Zavoda.

Prilikom kupovine roba na nivou Zavoda odgovorna lica Zavoda obavezna su poStovati zakonske 1
podzakonske propise kojima se ureduje oblast racunovodstva, finansija i javnih nabavki.

2. PODRUCJE PRIMJENE

Ova procedura se sprovodi i primjenjuje u Zavodu.

3. DISTRIBUCIJA | NADZOR

3.1. Direktor Zavoda, Sefovi organizacionih jedinica, glavna sestra Zavoda, odgovorna sestra
Zavoda i koordinator za kvalitet, obavezni su obezbijediti da se sa ovom Procedurom upoznaju
svi radnici Zavoda.

3.2. Ova Procedura mora biti postavljena na mjestu dostupnom radnicima u Zavodu.

3.3. Direktor, $efovi organizacionih jedinica, glavna i odgovorna sestra Zavoda i koordinator za
kvalitet, vr$i provjeru pravilnosti primjene ove Procedure.

4. PROCEDURA

4.1. MenadZzment Zavoda najkasnije do 31.12. tekuce godine, pravi nacrt finansijskog plan za narednu
godinu.

42. U dokumentu iz tacke 1. pozicioniraju se sredstva za nabavku roba, potrebnih za
nesmetano odvijanje procesa rada Zavoda.

4.3. Procjena iznosa novc¢anih sredstava za nabavke roba, odreduje se na osnovu raspolozivih
finansijskih podataka utroSenih za nabavku roba u teku¢oj godini.

4.4. Na osnovu tako pozicioniranih sredstava i iskazanih potreba od strane Sluzbi Zavoda,
menadzment Zavoda, glavna sestra Zavoda, struéni saradnik za javne nabavke i opSte poslove,
obezbjeduju popis — (okvirnih koli¢ina) za nabavku kako medicinskih tako i nemedicinskih roba, koje
¢e se trositi u godini koja predstoji.



4.5. Na osnovu dobijenih specifikacija sa okvirnim koli¢inama roba, vrsi se nabavka provodenjem
odredenog postupka javne nabavke, direktnim sporazumom ili objavom tenderske dokumentacije
putem portala javnih nabavki BiH, a sve prema Zakonu o javnim nabavkama BiH (,,Sluzbeni glasnik
BiH* broj: 39/14, 59/22 1 50/24).

4.6 U postupcima objave tenderske dokumentacije putem portala javnih nabavki BiH, nakon
zaprimanja ponuda vr$i se otvaranje blagovremeno pristiglih ponuda od strane komisije imenovane
za odredenu javnu nabavku od strane ovlastenog lica Zavoda, o Cemu se sa¢injava zapisnik, te se na
taj nacin obezbjeduje nacelo transparentnosti prilikom postupaka javnih nabavki roba.

4.7 Nakon §to se odabere najpovoljniji ponuda¢ u skladu sa zakonskom procedurom, istom se
dostavlja ugovor na potpisivanje i ovjeru, koji se potom dokumentuje u predmet, te se kopirani
primjerak ugovora dostavlja Sluzbi koja je inicirala pokretanje javne nabavke na daljnje postupanje,
realizaciju i kontrolu zaklju¢enog ugovora.

5. REVIZIJA

Revizija ove procedure vrsi se svake tri godine, po potrebi i ranije.

Izradio/la Saglasan Odobrio Datum Revizija
Stru¢ni saradnik za Koordinator Komisije za Jedinstveni broj | Jedinstveni
javne nabavke i opste poboljsanje kvaliteta i Direktor %rloze‘ldglgez broj
poslove sigurnosti zdravstvenih 08.042022.g0d. | 01-538/25
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