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Procedura trebovanja lijekova

1. OPSTA IZJAVA O POLITICI
Na nivou Zavoda vrsi se trebovanje i narudzba ampularnih lijekova. Nabavka ampularnih
ljekova vrsi se svakog mjeseca prema potrebama Zavoda.

2. PODRUCJE PRIMJENE
- Sve medicinske organizacione jedinice Zavoda
- Apoteka Zavoda

3. DISTRIBUCIJA | NADZOR
3.1. Sefovi organizacionih jedinica, glavna i odgovorna sestra Zavoda, obavezni su
obezbijediti da se sa ovom procedurom upozna svo osoblje.
3.2. Procedura mora biti postavljena na mjesto dostupno svom osoblju.
3.3. Sefovi sluzbi i glavna sestra Zavoda, odgovorni su provjeravati ispravnost primjene ove
procedure.
3.4. Direktor Zavoda i Komisija za lijekove periodicno vrsi provjeru pravilnosti primjene ove
procedure.

4. PROCEDURA
4.1. Naruéivanje ampularnih lijekova:

« NarucCivanje ampularnih lijekova vrsi se iskljuCivo putem odgovorne osobe za
pitanja u vezi sa nabavkom ampularnih lijekova.

* NaruCivanje ampularnih lijekova u Zavodu vréi glavna ili odgovorna sestra
Zavoda.

» Potrebe Zavoda za period za koji se vrsi narudzba utvrduju se prema prethodnim
potrosnjama.

» Trebovanje ampularnih lijekova vréi se jedanput mjese¢no prema koli¢inama
potroSenim u prethodnom mjesecu.

» NarudZbenica - trebovanje medicinska sestra dostavlja glavnoj sestri Zavoda.

e Ovjerena narudzbenica — trebovanje dostavlja se odgovornoj osobi za pitanja u
vezi sa nabavkom ampularnih lijekova.

» Odgovorna osoba za pitanja u vezi sa nabavkom lijekova izdaje potrebne
ampularne lijekove sa potpisanog trebovanja.



4.2. Nabavka ampularnih lijekova:

Nabavka ampularnih lijekova vréi se jedanput mjeseéno, prema koli¢inama
potroSenim u prethodnom mjesecu.

Prema utvrdenim listama potroenim u prethodnom mjesecu, odgovorna osoba za
pitanje u vezi sa lijekovima pravi plan nabavke ampularnih lijekova za naredni
mjesec, koji se dostavlja Zavodu zdravstvenog osiguranja Kantona Sarajevo na
odobrenje.

Zavod zdravstvenog osiguranja KS vrsi analizu i eventualne izmjene Plana nabavke
ampularnih lijekova i dostavlja Zavodu odobrene koligine ampularnih lijekova.
Odgovorna osoba za pitanje u vezi sa lijekovima po prijemu odobrenja od Zavoda
zdravstvenog osiguranja KS pravi trebovanje ampularnih ljekova prema apotekama
koje su odobrene od strane Zavoda zdravstvenog osiguranja KS.

4.3. Prijem i skladi$tenje ampularnih lijekova:

o Prijem i skladistenje vr$i se u Apoteci Zavoda.
e Od strane medicinske sestre/tehnitar vréi se skladistenje ampularnih lijekova po
uputstvu proizvodaca ampularnih lijekova.

* Lijekovi se skladiste u suhe prostorije zasti¢eni od uticaja vlage, svjetlosti i drugih
vanjskih faktora.

4. REVIZIJA

Revizija ove procedure vrsi se svake tri godine, po potrebi i ranije.

Izradiol/la Pregledao Odobrenje Revizija
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